SZKOLNA PROCEDURA EWIDENCJOWANIA, WYPOZYCZANIA | UDOSTEPNIANIA
DARMOWYCH PODRECZNIKOW | MATERIALOW CWICZENIOWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W OGORZELINACH

Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych
innych ustaw (Dz.U. z 2014r. poz.811) wprowadzita nowe zasady wyboru przez nauczycieli
podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych i materiatbw ¢wiczeniowych oraz gwarantuje
uczniom szkét podstawowych i gimnazjow prawo do bezptatnego dostepu do
podrecznikéw, materiatow edukacyjnych lub materiatdw ¢wiczeniowych, przeznaczonych
do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogolnego, okreslonych
w ramowych planach nauczania dla tych szkét.

Przedmiot regulaminu

Niniejsza ,Procedura ewidencjowania, wypozyczania i udostepniania darmowych
podrecznikéw i materiatdw ¢wiczeniowych”, zwana dalej Procedurg, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i udostepnianiem darmowych podrecznikow
i materiatbw cwiczeniowych przeznaczonych do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
z zakresu ksztatcenia ogodlnego, okreslonych w ramowych planach nauczania,

b) tryb przyjecia podrecznikdw na stan biblioteki szkolnej,

c) postepowanie w przypadku zagubienia, zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

Zadania biblioteki szkolnej w zakresie podrecznikéw szkolnych
1. Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki i materiaty ¢wiczeniowe.
2. Biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postaé papierowg
z obowigzkiem zwrotu pod koniec kazdego roku szkolnego,

b) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu,

c) wypozycza ksigzki znajdujgce sie w bibliotece szkolnej, z obowigzkiem zwrotu
w ustalonym terminie.

Przyjecie podrecznikow na stan szkoly

1. Podreczniki i materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach dotacji zostajg
przyjete na stan biblioteki.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne i inne materiaty biblioteczne stanowig witasnos¢
szkoty.

3. Podreczniki, materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez 3 lata.

Udostepnianie zbioréw
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych

1. Do otrzymania darmowych podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych uprawnieni
Sg wszyscy uczniowie szkoty, ktorzy rozpoczeli nauke w klasie | szkoty podstawowej oraz
nauczyciele.

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegajg rejestracji.



Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie podrecznikow odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego,
najpdzniej do 10 wrzesnia danego roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, najpdzniej do 5 dnia przed
zakonczeniem roku szkolnego.

3. Pozostate egzemplarze mozna wypozyczy¢ na dwa tygodnie.

4. W przypadku rezygnacji z nauki w Szkole Podstawowej im. Polskich Kawalerow
Maltanskich zwrot wypozyczonych materiatdw nastepuje przed uptywem ustalonego
terminu.

Procedura wypozyczania podrecznika

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawcy klasy | — lll, wraz z wychowankami,
na podstawie stosownego protokotu, pobierajg z biblioteki podreczniki w liczbie rownej
liczbie uczniow swojej klasy.

2. Wychowawcy klas IV — VIII zapoznajg ucznidow z regulaminem wypozyczenia
i wspomagajg bibliotekarza we wszystkich dziataniach, w szczegdlnosci tych
dotyczgcych uzupetniania podpisdw przy wypozyczeniu i zwrocie podrecznikow.

3. Wychowawcy wszystkich klas majg obowigzek podpisa¢ karte wypozyczenia
podrecznikédw uczniom i dopilnowac¢ aby uczniowie pod koniec roku szkolnego oddali
komplet podrecznikdéw.

Zmiana szkoty

1. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego rezygnuje z edukacji w Szkole podstawowe;j
w Ogorzelinach, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki do wychowawcy klasy.

2. Wychowawca otrzymane podreczniki przekazuje niezwtocznie do biblioteki.

3. W przypadku zgubienia lub braku otrzymanych podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych
uczen zobowigzany jest do zakupu egzemplarzy i oddaniu w wyznaczonym terminie.

Odpowiedzialnos¢ za udostepniane podreczniki
Obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem:

1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen dba o wtasciwe zabezpieczenie
ksigzki przed zniszczeniem.

2. Ksigzki powinny by¢ obtozone.
3. Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw.
4. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

5. Przed zwrotem podrecznikéw wychowawca dokonuje ich przeglgdu i wspomaga
ucznidw w drobnych naprawach.

6. Po zebraniu kompletu podrecznikbw wychowawca wraz z uczniami przekazuje
je do biblioteki.

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika

1. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie sie zabrudzenie,
poplamienie, rozerwanie uniemozliwiajgce dalsze wykorzystywanie, popisanie, wyrwanie
i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére majg wptyw na pomniejszenie wartosci
uzytkowej podrecznika.



2. Na zadanie wychowawcy lub bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do
uszkodzenia materiatéw bibliotecznych, zobowigzany jest do naprawy podrecznika, jesli
jest to mozliwe.

Zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzic/opiekun prawny ucznia ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia, zniszczenie wypozyczonych podrecznikow, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika szkota moze zgdac¢ jego zakupu.

3. Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zniszczyt bgdz zgubit podrecznik, zobowigzany
jest do zakupu nowego podrecznika.

Udostepnianie materiatéw éwiczeniowych

1. Nauczyciele bibliotekarze przygotowujg i przekazujg wychowawcom klas zestawy
¢cwiczen w liczbie réwnej liczbie uczniéw danej klasy.

2. Wychowawcy klas rozprowadzajg materiaty ¢wiczeniowe wsrod ucznidw.
3. Materiaty ¢wiczeniowe sg przekazywane uczniom bez obowigzku zwrotu.
Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacja podrecznikow odbywa sie raz w roku, po rozliczeniu podrecznikow przez
wychowawcow klas.

2. Inwentaryzacje przeprowadzajg nauczyciele bibliotekarze, ktérzy do 15 lipca danego
roku przedstawiajg Dyrektorowi sprawozdanie, celem uzupetnienia zbioréw.

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszych Procedur
i Regulaminu oraz stosowania zawartych w tych dokumentach postanowien.

2. Sprawy sporne pomiedzy wychowawca, bibliotekarzem i rodzicem rozstrzyga Dyrektor
szkoty.

3. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow, ktére nie zostaty
ujete w niniejszej Procedurze i Regulaminie podejmuje Dyrektor szkoty.



